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①「施設予約編」の手順①～⑤を行い、
施設予約システムの利用者ページを開きます

②「ログイン」をクリック

⑤赤枠内の予約したい施設と年月を
プルダウンから選択し、「更新」をクリック

③登録番号とパスワードを入力し、「ログイン」をクリック

④目的に合った検索ボタンをクリック

⑥予約したい日をカレンダー上で選択します
その日の空き状況が右側に表示されます

⑦予約したい時間帯をクリックし、チェックを入れます
チェックができたら、「予約する」をクリック

⑧利用予定人数と利用目的、利用種別を入力

予約できる箇所は□
✖は予約できません



 仮予約後、施設職員にて、申請いただいた予約内容を確認します。
申請内容に不備が無ければ、本予約完了となります。
（本予約完了時に、「本予約登録のご案内」を送付します。）
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⑨備品を借りる場合は、備品を選択します ⑩予約内容を確認し「仮予約する」をクリック

仮予約後の流れ

 利用する施設の窓口に使用料と、減免団体の方は
登録証明書をご持参ください。
（施設によって、利用日までにお支払いいただく必要があります）

 手続きをスムーズに行うために、窓口で本予約完了メールを
ご提示ください。

本予約後の手続き

 申請内容に不備があった場合は、内容確認のために
連絡させていただく場合があります。
また、申請内容によっては、予約をキャンセルさせていただく
ことがあります。

 本予約の審査は仮予約完了より、基本１週間以内に実施します。

予約する施設によって
料金が表示されない
施設もございます


