 指名競争入札に係る確認事項 
【入札執行通知受領時】

　１．封筒の中に次の書類が入っているか確認してください。

　　　　・入札執行通知

　　　　・見積内訳書（工事等同封されている場合）

　　　　・仕様書、金抜き設計書、図面等（案件により異なります）

　　　　・受領書

　　　※　入札書、委任状、入札辞退届は同封していない場合がありますが、必要な場合は
申し出てください。（ホームページでダウンロード可）
　２．受領書に署名、押印（印鑑のない場合は署名のみで可）をお願いします。

　３．掲示板に「入札調書」が掲示（ホームページでも公表）してありますので以下の項目について
ご確認ください。

　　　①　入札執行通知、見積内訳書、仕様書、金抜き設計書と「入札調書」の内容に相違がないか

　　　②　予定価格の確認

③　閲覧用図書の確認
【入札書等の記載について】

　以下の項目について再度確認をお願いします。

　１．入札書に関する確認事項

　　　①　入札書記載金額が見積内訳書の合計金額と合致しているか（工事の場合）
　　　②　入札書に内訳のある場合は、内訳に計算誤りがないか、内訳の合計額と入札記載金額が一致しているか
　　　③　工事（業務）名称、施工（行）場所等に誤りがないか

　　　④　代理人による入札の場合、代理人の氏名が書かれているか、使用印鑑が押されているか
　２．見積内訳書に関する確認事項（工事等同封されている場合）

　　　①　会社名、氏名が入札書と一致しているか
（代理人による入札の場合、代理人の氏名、使用印鑑となっているか）

　　　②　計算誤りがないか

　３．委任状に関する確認事項

　　　①　番号、工事（業務）名称等の記入漏れや誤りがないか

　　　②　代表者印、代理人の使用印鑑が押されているか

　　 　　代理人による入札の場合、入札書には会社の住所、会社名、代理人氏名を記載し、
代理人の使用印鑑を押印してください。

また工事の場合、見積内訳書にも会社名、代理人氏名を記載し、代理人の使用印鑑を
押印してください。
【入札の辞退・棄権】

　１．入札執行前までに入札辞退届を提出せず棄権された場合は、以後の入札を留保する場合があるので、注意してください。
　　

　　※辞退届を郵送する場合は入札の前日必着（消印で判別）。直接持参する場合は入札執行前までに
提出が無ければ、棄権となりますのでご注意ください。

※入札執行中は、辞退届またはその旨を明記した入札書を提出するか入札箱に投函することで
辞退することができます。
☆裏面のチェックリストで確認をお願いします。
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